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CONCURS PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA
A FUNCTIEI CONTRACTUALE VACANTE,
DE SECRETAR SCOALA

Toate subiectele sunt obligatorii.
Se acordi 10 puncte din oficiu.
16.02.2021, ORA 10.00, VARIANTA 1
SUBIECTUL 1 30 PUNCTE

Pe foaia de concurs scrieti, pentru fiecare cerinti, numai literele corespunzitoare
raspunsurilor pe care le considerati corecte.

Fiecare cerinti poate avea unul sau mai multe rispunsuri corecte.

1 Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite urmitoarele
conditii de studii:

a) pentru functia de bibliotecar- absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de
invatdmant, sectia Biblioteconomie sau a altor institutii de invatAmant ai cror
absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul
biblioteconomiei;

b) pentru functia de informatician- absolvirea, cu diploma, a unei institutii de
invatdmant superior sau a unei unitifi de invitimant preuniversitar:

c) pentru functia de laborant - absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de
invatdmant superior, a unei scoli postliceale sau a liceului, in domeniu;

d) pentru functia de tehnician- absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de
invatdmant superior, a unei scoli postliceale sau a liceului, in domeniu; urmati de
un curs de initiere in domeniu;

e) pentru functia de secretar - absolvirea unei institutii de invatamant superior,
respectiv a unui liceu, cu diploma de bacalaureat sau absolvirea invafimantului
postliceal cu specialitatea tehnician in activititi de secretariat.

2. De cite ori pot sustine examenul national de bacalaureat si examenul de
certificare a calificarii profesionale, firi taxi, candidatii proveniti din
invatimintul preuniversitar, si de ce sunt conditionate prezentirile ulterioare la
aceste examene?

a) Candidatii proveniti din inva{imantul preuniversitar pot sustine examenul national
de bacalaureat si examenul de certificare a calificarii, fara taxa, de cel mult doui
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ori. Prezentdrile ulterioare la aceste examene sunt conditionate de achitarea unor
taxe stabilite de Ministerul Educatiei Nationale;

b) Candidatii proveniti din invétdmantul preuniversitar pot sustine examenul
naional de bacalaureat si examenul de certificare a calificirii, fird taxd, o
singurd datd. Prezentirile ulterioare la aceste examene sunt conditionate de
achitarea integrald a taxelor stabilite de Centrul de examen;

c¢) Candidatii proveniti din invétdmantul preuniversitar pot sustine examenul national
de bacalaureat si examenul de certificare a calificarii, fird taxa, de trei ori.
Prezentdrile ulterioare la aceste examene sunt conditionate de achitarea inegrald a
taxelor stabilite de Inspectoratul Scolar Judetean;

d) candidatii proveniti din invitimantul preuniversitar pot sustine examenul
naional de bacalaureat si examenul de certificare a calificarii in functie de
graficul aprobat de MEN inainte de inceperea fiecarui an scolar. Prezentirile
ulterioare la aceste examene nu sunt conditionate de achitarea vreunei taxe

3. In sistemul national de invA{imant preuniversitar, acte de studii sunt:

a) Catalog pentru examenele de finalizare;
b) Adeverinta de absolvire;
c) Registru matricol;
d) Certificat de calificare profesionala nivel 3, insofit de suplimentul descriptiv in format
Europass;
e) Certificat de revalorizare a competentelor profesionale.
SUBIECTUL I1 30 PUNCTE

Transcrieti pe foaia de concurs, litera corespunziitoare fiecirui enunt si notati in
dreptul ei litera A dacd apreciati cii enuntul este adevirat sau litera F daci apreciati
ca enuntul este fals.

a. Elevii care, in localitatea de domiciliu nu au posibilitatea de a invita intr-o unitate
de invatamant, vor fi sprijiniti prin decontarea cheltuielilor de transport, cu exceptia
celor inscrisi in invitdmantul postliceal.

b. Invétdmaéntul general obligatoriu este de 10 clase si cuprinde invitamantul primar,
invatamantul gimnazial §i primii 2 ani ai invatimantului secundar superior.

c. ,,Bursa profesionald“ nu se acorda pe o perioadd de o luni daci elevul inregistreazi
mai mul de 20 absente nemotivate in luna precedents.

d. Registrul matricol, dupd completare, devine document scolar cu regim special.

e. Unitafile de Invétamant preuniversitar care au autorizatie de functionare provizorie
gestioneazd documentele scolare.
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1. Care sunt categoriile de burse acordate elevilor in invitimintul preuniversitar ?

2. Mentionati 5 categorii de documente scolare.

3. Cum se realizeazi transferul copiilor si elevilor ?

4. Care este termenul de preaviz in cazul demisiei unui anvaiat ?

5. Mentionati 5 sanctiuni care se pot aplica personalului didactic auxiliar.

6. Care este statutul unui elev transferat, pini la primirea situatiei scolare ?
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